V sucasnej dobe sa zvysuje zaujem o elektronicky obeh dokladov v ramci organizacie.

V rdmci tohto je mnozstvo dokladov zasielanych elektronicky. Z tohto dovodu sa tieto

dokumenty nasledne archivuju elektronicky s vyuzitim spravy registratury podla pozia-

daviek platnej legislativy. Na zaklade tychto poziadaviek bola vytvorena aplikacia

Centralna sprava dokumentov s napojenim na certifikovany registraturny system.

Ako to funguje?

Centralna sprava dokumentov archivuje a priradzuje uda-

je registratury k vybranym dokumentov v ramci organizacie.

Dokumenty su archivované na Content Server pripadne iny
archiv server fyzicky oddeleny od SAP systéemu. Pri archivacii
dokumentov sa pracuje s registraturnym planom organizacie
a systemom pre spravu registratury.

Prinosy

Znizenie nakladov - znizenie nakladov na archivacne pries-
tory, nizSie naklady na tlac elektronickych dokumentov.

Ulahcenie prace - pouzivatel méze priamo od svojho stola
archivovat dokument.

Pristup k udajom - jednoduchsi, rychlejsi a prehladnejsi
pristup k udajom z archivu.

Prepojenie objektov - jednoduché prepojenie a dostup-
nost elektronickych dokumentov aj z inych objektov SAP
ako tych, ktorymi boli vytvorene.

Zvysenie bezpecnosti udajov
- vy$Sia ochrana archivovanych udajov (zalohovanie),
- riadenie pristupu podla opravneni koncoveho uzivatela.

Funkcie

+ Doplnenie udajov registratury pri ukladani dokumentu.

+ Definovanie dodatocnych atributov pri ukladanych doku-
mentoch prepojenych na objekty SAP.

+ Stromove zobrazenie dokumentov.

+ Riadenie pristupu uzivatela k jednotlivym uzlom, dokumen-
tom v strome na zaklade dodatocnej kontroly opravnenia
pristupu k danym typom dokumentu.

+ Rozhranie na systém spravy registrattry pre ziskanie udajov
registraturneho poriadku (reg. znacky, Cisla, lehoty uloze-
nia).

+ Generovanie zbernych harkov k hromadnym registraturnym
Cislam.

+ Hromadna zmena atributov archivovanych dokumentov
v pripade zmeny registraturneho poriadku organizacie.

+ Zalohovanie udajov na archivnom serveri podla poziadaviek
organizacie.

+ Vyber zoznamu dokumentov, ktorym konci v danom roku
doba archivacie.

+ Pristup k archivovanym dokumentov a prepojenie na stan-
dardné transakcie.
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